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PROCEDIMIENTO

1400 | 105

ACTUACIONES JUDICIALES

1400 | 105 04

Acciones Constitucionales

Notificacion

Copia de auto admisorio y/o tutela
Contestacién con anexos y/o soportes
Copia Fallo primera instancia

Escrito de Impugnacion

Copia Fallo segunda instancia
Notificacion incidente de desacato
Contestacion incidente de desacato
Copia Fallo incidente de desacato
Solicitud revision por la Corte Constitucional (eventual)
Escrito de Decision de revision

Cumplidos dos (2) afios en el Archivo de Gestion, se transfiere al
Archivo Central para un tiempo de conservacion de cinco (5)
afios, posteriormente se aplica Seleccion Cualitativa Intrinseca
teniendo en cuenta los procesos fallados contra la entidad; se
eliminan los demas expedientes.

1400 | 105 08

Actuaciones de Defensa Judicial
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Auto admisorio de la demanda

Copia demanda

Notificacion de la demanda

Copia Poder otorgado

Contestacion de la demanda

Copia Ficha técnica

Copia Audiencias (primera y segunda instancia)
Copia Sentencia (primera y segunda instancia)
Recursos extraordinarios previstos legalmente
Copia Acto administrativo que ordena el pago de la
sentencia o conciliacién prejudicial
Comunicaciones oficiales

Cumplidos dos (2) afios en el Archivo de Gestion, se transfiere al
Archivo Central para un tiempo de conservacion de cinco (5)
afos, posteriormente se aplica Seleccion Cualitativa Intrinseca
teniendo en cuenta los procesos fallados contra la entidad; se
eliminan los demas expedientes.

1400 | 110

ACTAS

1400 ; 110 08

Actas de Comités, Subcomités y/o Comisiones
Institucionales

Convocatoria

Orden del dia

Acta

Soportes y/o anexos

Cumplidos dos (2) afios en el Archivo de Gestion, se transfiere al
Archivo Central para un tiempo de conservacion de 20 afios,
posteriormente se transfiere al Archivo Historico para su
conservacion permanente.
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¢ Comunicaciones oficiales

1400 | 110 12 Actas de Comités, Subcomités y/o Comisiones Sectoriales 2 12 | X Cumplidos-dos (2) afios en el Archivo de Gestion, se transfiere al
e Convocatoria Archivo Central para un tiempo de conservacion de 20 afios,
e Orden del dia posteriormente se transfiere al Archivo Histérico para su
o Acta conservacion permanente.
e Soportes y/o anexos
¢ Comunicaciones oficiales

1400 | 225 | CERTIFICACIONES

1400 | 225 28 Certificaciones de Existencia y/o Representacion X| 5 0 X Cumplido el tiempo de retencion se aplica procedimiento de
e Solicitud de certificaciéon borrado permanente y seguro del repositorio, de acuerdo con los
e Certificaciéon . lineamientos vigentes al momento de aplicar el procedimiento.

1400 | 250 CONCEPTOS

1400 | 250 12 Conceptos Técnicos y/o Juridicos 2 12 X | X Cumplidos dos (2) afios en el Archivo de Gestion, se transfiere al
e Solicitud de concepto Archivo Central para un tiempo de conservacion de 20 afios,
e Concepto : posteriormente se aplican medios técnicos con fines de consulta
e  Oficio remisorio y se elimina la totalidad de |a subserie.
e Soportes de informacion

1400 | 250 24 Revision Juridica Actos Administrativos X| 5 0 X C'umplido el tiempo de retencion se aplica procedimiento de
e Solicitud de revision borrado permanente y seguro del repositorio, de acuerdo con los
e Comunicacion solicitud de ajustes lineamientos vigentes al momento de aplicar el procedimiento.
e _Comunicacion de aprobacién R i —— AR

1400 | 265 CONSULTAS

1400 | 265 12 Consultas al Consejo de Estado 212 XX Cumplidos dos (2) afios en el Archivo de Gestion, se transfiere al
e Solicitud de consulta’ Archivo Central para un tiempo de conservacion de 20 afios,
e Concepto emitido posteriormente se aplican medios técnicos con fines de consulta

y se elimina |a totalidad de la subserie. |
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1400 | 410 INFORMES

1400 | 410 12 Informes de Gestion 5 0 X Cumplidos cinco (5) afios en el Archivo de Gestion se elimina la
e [nforme totalidad de la subserie.
e Anexos y/o soportes

1400 | 410 32 Informes Normativos X| 5 0 X Cumplido el tiempo de retencidén se aplica procedimiento de
e Informe borrado permanente y seguro del repositorio, de acuerdo con los
¢ Anexos y/o soportes lineamientos vigentes al momento de aplicar el procedimiento.

1400 | 510 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SOLICITUDES

1400 | 510 12 Peticiones Quejas Reclamos y Solicitudes — PQRS 2 5 X Cumplidos dos (2) afios en el Archivo de Gestion, se transfiere al
e Peticion, queja y/o solicitud de informacion Archivo Central para un tiempo de conservacion de cinco (5)
e Respuesta afios, posteriormente se elimina la totalidad de la subserie.
e Soportes y/o anexos

1400 | 550 PROCESOS ADMINISTRATIVOS

1400 | 550 16 Conciliaciones Extrajudiciales 2 |12 X | Cumplidos dos (2) afios en el Archivo de Gestidn, se transfiere al
e Solicitud de conciliacién Archivo Central para un tiempo de conservacion de 20 afios,
e Copia ficha técnica posteriormente se aplica Seleccion Cualitativa Intrinseca
e Copia Poder para representar al Ml teniendo en cuenta los procesos conciliados; se eliminan los
e Copia certificado comité de conciliacion demés expedientes.
e Copia Acta o constancia de audiencia de conciliacion
e Comunicaciones oficiales

1400 | 550 36 Procesos de Cobro Coactivo 2 |12 X Cumplidos dos (2) afios en el Archivo de Gestion, se transfiere al
o  Titulo Ejecutivo Archivo Central para un tiempo de conservacion de 20 afios,
e Comunicacion de cobro persuasivo posteriormente se elimina la totalidad de la subserie.
e Acuerdo de pago
e Auto de cancelacion por pago
e Pazy Salvo
e Auto que avoca conocimiento

X * Auto que libra el mandamiento ejecutivo de pago
! ) ¢ Notificaciéon personal f?




MININTERIOR

TODOS PORUN
« NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

FORMATO

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

Cédigo: GD-P3-F1

Version: 04

Vigencia desde: 11/08/2016

Oficina Productora:

1400 — OFICINA ASESORA JURIDICA

Pagina4 de 5

Codigo

D

l

S

| sb

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

e-doc

Retencion

Disposicion Final

AG | AC

cr|E [ur|s

PROCEDIMIENTO

Comunicacion excepcién de mandamiento de pago
Auto que resuelve las excepciones

Investigacion sobre bienes

Auto que decreta medidas cautelares

Auto de nombramiento de perito evaluador

Auto de liquidacion

Auto de terminacion de proceso y archivo

1400

600

RECONOCIMIENTO Y REGISTRO

1400

600

20

Reconocimiento y Registro de Efectos Juridicos Extendidos

de Entidades Religiosas afiliadas o asociadas
Solicitud de reconocimiento

Copia Acta de constitucion de la entidad

Copia Estatutos y reglamento

Copia Acto administrativo de reconocimiento
Recurso de reposicion

Copia Acto administrativo que resuelve recurso
Solicitud aprobacion de reforma estatutaria
Copia de nuevos estatutos y/o reglamento
Copia Acta de aprobacion de nuevos estatutos y/o
reglamento

Copia Acto administrativo de aceptacion

o Comunicaciones oficiales

® & & o & 06 0 o o

Cumplidos dos (2) afos en el Archivo de Gestion, se transfiere al
Archivo Central para un tiempo de conservacion de 20 afos,
posteriormente se elimina la totalidad de la subserie.

1400

600

24

Reconocimiento y Registro de Entidades Religiosas no

Catolicas

e Solicitud de reconocimiento
Copia Acta de constitucién de la entidad
Copia Estatutos y reglamento
Copia Acto administrativo de reconocimiento
Recurso de reposicion
Copia Acto administrativo que resuelve recurso
Solicitud aprobacion de reforma estatutaria
Copia de nuevos estatutos y/o reglamento
Copia Acta de aprobacion de nuevos estatutos y/o
reglamento
e Copia Acto administrativo de aceptacion

Cumplidos dos (2) afios en el Archivo de Gestion, se transfiere al
Archivo Central para un tiempo de conservacion de 20 afios,
posteriormente se elimina la totalidad de |a subserie.
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e Comunicaciones oficiales
1400 | 600 40 Solicitudes de Reconocimiento de Entidades Religiosas 510 X Cumplidos cinco (5) afios en el Archivo de Gestion se elimina la
Archivadas totalidad de la subserie.
e Solicitud de reconocimiento
¢ Documentos Anexos a la solicitud segun el tramite
¢ Solicitud de informacion complementaria
+ Copia Acto administrativo de rechazo y/o archivo
¢ Notificacion
CONVENCIONES APROBACION
Cédigo: Retencion: Disposicion Final: Acta del CIDA Ne 01 de 2016 Resolucion Ne

D - dependencia

AG - archivo de gestiér{

CT - conservacion total

Fecha: 9 de noviembre de 2016 ~

Fecha:

S - serie AC - archivo central E — eliminacién
Sb - subserie MT - medios técnicos
S - seleccion

UG )

Cesar Edfiardo Camargo Ramirez(] \[ /

Mariajkernanda Rangel ESparza
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